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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editici san dupdl caz, a
‘reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Flemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii/
| operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat ARDELEAN FLORICA Responsabil 26.03.2026 | [f / 7
CEAC ( ?
1.2. | Elaborat CRISAN LLAVINIA Proflimba 26.03.2026 -
engleza ' . ’/
1.3 | Verificat MUSCA SIMONA Director adjunct | 26.03.2026 _
1.4 | Aprobat STANA PETRU TITUS Director 26.03.2026 d

. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

o
\.

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componeni{a revizuiti

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplici
prevederile editiei sau

reviziei editiei

1 2 3 4
2.1. | Editia 1 Elaborare initiald X 3.03.2025
Editia 2 Elaborare revizuitd X 26.03.2026

editiei procedurii operationale .

Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

Exem | Comparti- =

. . Data Semni-
Nr. | Scopul -plar | ment Functia Nunie §i prenume imirii tura
Crt | difuziirii | nr. P !




1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Secretariat Secretar BOGDAN VIOARA 26.03.2026 e
3.2. | Aplicare | Secretariat | Secretar | BOGDAN VIOARA | 26:03.2026
33. Cadre Prof SEBESAN DANIEL 26.032026 |
Aplicare didactice o SILAGHI
1 Snvafmant | 204 | ET ORENTINA
primar P MOS VIVIANA
34| ynformare |2 Directiune Director STANA PETRU 26.03.2026 I
35, | Arhivare |3 Secretariat Secretar BOGDAN VIOARA 26.03.2026
3.6. Informare |2 Direcfiune Director STANA PETRU 26.03.2026 )
3.7. | Arhivare 3 Secretariat Secretar BOGDAN VIOARA 26.03.2026
'/‘//

1. INTRODUCERE

- Clasele pregititoare ale SCOLII GIMNAZIALE ,,AVRAM IANCU” ARAD.

2. SCOPUL PRODUCERII:

- Prezenta procedurd reglementeazi modul in care se repartizeazd cadrele didactice fn
clasele pregititoare.

3. DEFINITT, ABREVIERI :

- PO-Procedura operationala — prezentarea formalizatsi in scris a tuturor pagilor ce
trebuic urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitafii;

- OMEN - ordin al Ministerului Educatiei Nafionale;

- ISJ Arad - Inspectoratul Scolar al Judetului Arad

- -OM-Ordin de Ministru

4. DOCUMENTE DE REFERINTA:

Ordinului Ministerului Educatiei nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologlel
de Inscriere a copiilor In fovitamantul primar i a Calendarul inscrierii in invafagméantul
primar pentru anul 2026-2027, art. 47 lit. h §i art. 48;

Ordinului Ministerului Educafiei nr. 3.945 din 1 martie 2024 privind aprobarea
Procedurii de distribujie aleatorie a anteprescolarilor/pregcolarilor/elevilor in
formatiunile de studiu, art. 5;

O.M.EN.CS nr. 6134/2016 privind interzicerea segregérii scolarilor In unitffile de
invatamant;

0.G. nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;
Calendarul inscrierii in invitamantul primar, nr.3334/26.02.2026
P.0.27790/24.04.2024 distributia
antepregcolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiv;
Decizia nr.9/25.03.2026 a Scolii Gimnaziale ,,Avram lancu” Arad privind constifuirea
Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor pentru anul gcolar 2026-2027.

privind aleatorie a




5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR:
Aceastd procedurd respectd principiul nediscrimindrii, al asigurarii echitafii §i egalitétii
de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrérii educatiei pe beneficiarii primari ai
acesteia, al accesibilititii gi disponibilitatii, al interesului superior al elevului.
Unitatea de invifimént va distribui in mod echitabil, prin tragere la sorfi, cadrele
didactice la clasele pregititoare: se extrage numele si prenumele cadrului didactic,
apoi clasa corespunzitoare, apoi cel de-al doilea si al treilea cadru didactic si clasa

corespunziitoare,

a).Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatinnile de
studiu_cu nivel primar:

Consiliul de Adimistratic al Scolii Gimnaziale ,,Avram Iancu” Arad, intrunit in data de
18.06.2026, hotiraste distribuirea cadrelor didactice la clasa pregatitoare prin tragere

la sorti.

Listele finale vor fi date spre aprobare Consiliului de Administratie.

ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI:

Toate documentele gi dovezile pe baza cirora se realizeazd activitatea procedurati se
pistreazd In dosarele comisiilor/compartimentelor $i in documentele echipei manageriale.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céte ori apar modificéri ale
reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza cirora se desfigoard
activitatea/activitifile care face/fac obiectul acestei proceduri.




